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SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL
DE BOGOTA D
MEMORANDO

C6digo12210
No requiere respuesta
Referencia: 12024018018
PARA: GLORIA MATILDE TORRES CRUZ

Subdirectora Administrativa y Financiera

,‘ Fecha: 2024-07-04 12:54:01

; * 1 500011\ Radicado: 12024018106

Tlpo Documen

Remite: DIRECCION DE ANALISIS Y DISENO ESTRATEGICO
Destino: GLORIA MATILDE TORRES CR

Total Anexos: 1 (1 Tabla Externos )

DE: Subdireccién de Diseno, Evaluaciéon y Sistematizacion
Radicado: 12024018018 de 3 de julio de 2024
ASUNTO: Solicitud listado de precios unitarios de referencia - Fotocopiado y escaner de

documentos 2024.

Estimada Gloria,

En atencion al radicado, la Subdireccion de Disefo, Evaluacién y Sistematizacion emite los precios
unitarios de referencia a la solicitud de proceso de Prestacion del servicio integral de fotocopiado
blanco y negro y servicios afines (escaner); que adelanta la Subdireccion Administrativa y

Financiera.

De acuerdo con la competencia de esta subdirecciéon, los precios unitarios hacen referencia a los
aspectos descritos en los documentos allegados. Este trdmite da cumplimento a los requisitos
sefialados en el marco del "Procedimiento precios unitarios de referencia PCD-PE-014-V4”". El
detalle de los insumos aprobados se encuentra en el formato de presentacién de precios.

Cordialmente,

OSCAR DAVID GARZON ALFARO
Subdirector de Disefio, Evaluacion y Sistematizacion

Elaboré: Guillermo A Cadena B - Equipo de Analisis de Costos de la SDES
Revisé: Leonardo F Montero R - Equipo de Andlisis de Costos de la SDES

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 7 Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Teléfona; § 27 97 97
wwwintegracionsocialoov.co
Eurtn de mdlcacmn electronica;
spondencirexiema@sdis.gon.co

opostab 110311
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

PROCESO PLANEACION ESTRATEGICA

FORMATO FICHA TECNICA
PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA

Cadigo: FOR-PE-040

Version: 1

Fecha: Memo 12022024019
—14/07/2022

Pagina: 1 de 11

La siguiente ficha incluye los comentarios y sugerencias realizadas por la Subdireccién de Disefio,
Evaluacion y Sistematizacién, durante el proceso de verificacion de los requisitos para establecer los
precios unitarios de referencia radicados por parte de las diferentes dependencias de la Secretaria Distrital

de Integracién Social.

1. IDENTIFICACION

NOMBRE DEL PROYECTO:

N/A

CODIGO DE PROYECTO:

N/A

DIRECCION O SUBDIRECCION:

Subdireccion Administrativa y Financiera

META DEL PROYECTO:

(Numero y Descripcién) N/A
JUSTIFICACION DEL IMPACTO DEL
PROCESO EN LA META DEL N/A
PROYECTO

VIGENCIA:

(Afio) 2024

OBJETO CONTRACTUAL:
(Objeto por el cual se pretende contratar)

LISTADO DE PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA -
FOTOCOPIADO Y SCANER DE DOCUMENTOS 2024

TIPO PROCESO:
(Marcar con un X el tipo de proceso
contractual)

ADQUISICION DE BIENES_x___

SERVICIOS__ X__

DESCRIPCION DEL CUPO EN EL PLAN
ANUAL DE ADQUISICIONES:

N/A

MODALIDAD DE CONTRATACION:
Concurso de Méritos, Contrato
Interadministrativo, Convenio de
asociacion, Licitacion Publica, Minima
Cuantia, Seleccion, Abreviada - Literal H,
Seleccién Abreviada - Menor Cuantia,
Seleccién Abreviada - Minima Cuantia,
Seleccién Abreviada -Subasta Inversa.

N/A

ANALISIS TECNICO: (Precios de referencia contextualizados mediante los documentos: Anexo Técnico,
Estudios Previos, Estudio del sector, Cotizaciones, entre otros soportes).

Profesional -Subdireccion de Disefo, Evaluacion y Sistematizacion

fecha 14 de Junio de 2024.

TRAZABILIDAD DE LA VALIDACION PRELIMILIAR DEL PROCESO.

Esta solicitud de viabilidad de estudio de mercado fue solicitada para su revision mediante correo
electronico con el asunto Solicitud Listado de precios de referencia - Proceso Fotocopiado 2024" de
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El referente técnico con el cual se mantuvo comunicacion para este proceso se llama Oscar Enrique P
olo Mesa - opolo@sdis.gov.co

Solicitud Listado de precios de referencia - Proceso Fotocoplado 2024 [Categoria Nara.. =

Responder

= tespo

n Alfaro: Elizabeth Soler Leanardo Fabio Montero Rodriguez: Guillerme Alberio Cadena Berroca Vie 14,06

CC: Glona Matiide Torres Cruz, jordy.puente com; Sandra Janeth Cardozo Garzon: Manbel Robayo Ladino

Cordial saludo Oscar,

to &5 “Presta
cias del nivel

Can el fin de d

&l

amite sl proceso de. aprobacion de precios de referencia del proces:
prectos fifos umit , para las diferentes unidades operativas y depe
soporte para la solicitud a DADE

del senvicio infegral de fofocopiado blanco ¥ Negro ¥ Servicios
de la Entidad.”, mediante documentos adjuntos, envio la

afir

&

informac
Se anexan los sigulentes documentos

1. Cofreos de sollcitud y respusesta de cotizaciones
2 85 y soporte de solicitud 5 F il

3. Base de datos general de solicitud de cotizaciones
4. Formatol, Validacion de precios de referencia

5. Borrador 08l memorando

Quedo atento a sus comentarnios.

OSCAR ENRIQUE POLD MEZA
m | ASESOR APOYD LOGISTICO

500011\ SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANIERA

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

Una vez revisada la informacion allegada se emite respuesta con observaciones
mediante correo electréonico de fecha 17 de junio de 2024, Las cuales dieron respuesta
el mismo 18 de junio de 2024

Sollcitud Listado de precios de referencia - Proceso Fotocoplado 2024 |Caepors Mara,. % e

¥ % Responder ®x Responderatodos

Buenas tardes,

Tenlendo en cuenta la solicliud realizaca Gajo el cual se solicits revision pretliminar de Listado de orecios unitaios de referencia de estudio de mercado para el process cuyo objelo es
"Fotecepisdo y escaner de documentas 20247 se edjuntan los documentos los cuales contienen las observeciones realizadas a dicho proceso

Corgisimente,

GUILLERMO ALBERTO CADENA BERRDCAL

SUBDIRECCION DE DISERO, EVALUATION Y SISTEMATIZACION
SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL
Tel (571) A27ara?
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Solicitud Listado de pracios de referencia - Proceso Fotocopiado 2024 Categors Harso, * w
o Oscar Enrigue Polo Meza B 4 Resporder % Resposider atodos 7 Reenviar @0 B o
¥ Pare; Guilermo Alberto Cadena Berrocal Mer 15/D6/2024 1404

L& Glonz Matilde Torres Cruz jordypuentesb@gmailcom: Sandra Janeth Cardozo Garzon; Mankel Rabaya Ladine;  Leonardo Fabio Montero Redrigues ¥ 2 mas
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[y CORRED ACLARATORIDDES., ., Ty SDHS - FORMATO COTIZACICL., ,_ 5. Borrador del MEMOrSnos an n':'. A, Mnexe 1_Documents valid..
= ke = 3 = B5HE ~ T2
& RESPUESTAS-T748 - OBSERV..
*h / = mm
E‘[ %
jf s Tamhivos adjurntos (B30 KB) - Guardartodoen OneDiive- = Descargor todo
Buanas tardss Guillermo, en atencidn a las 00SSVacionas presentadas, remite para (a ooct

Quedo aTerio 8 (o gue Se reguiesa.

OSCAR ENRIQUE POLO MEZA
m 0 ASESOR SPONOLOGISTICO
m SUBRIRECCIIN ADMINISTRATIVA ¥ FINANIERA,
—

SECRETARIADISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

7748 - OBSERVACIONES - FOTOCOPIADO 2024

Frente a la solicitud de revision preliminar estudio de mercado listado de precios para el proceso cuyo
objeto es “Fotocopiado y escaner de documentos 2024", las siguientes observaciones:

e En cuanto a la verificacion de requisitos minimos que deben tener las cotizaciones, se tiene lo
siguiente:

17/06/202

A COTIZACION 4

SERVIEQUIP
SUMIMA GRAN PRINFOT OSY CORTES
SS.A.S IMAGEN GROUP SUMINISTRO COMPANY
S SAS

REVISION REQUISITOS MINIMOS
1 COTIZACIONES

Nombre de la empresa OK OK OK (0]1¢ (0]¢
Nit. de la empresa OK oK oK (0]14 (0]14
Persona de contacto oK OK (0] 14 (0] 14 (0] 4
Numero telefénico OK oK oK (0]1¢ OK
Direcci6n OK OK oK oK oK

Ciudad BOGOTA BOGOTA  BOGOTA BOGOTA
9/05/202 7/05/202 9/05/202 14/05/202
4 4 4 9/05/2024 a4

Valores con y sin IVA OK oK OK (0] 4 OK

Fecha de la cotizacion

Costo total de la cotizacion OK oK oK (0]14 OK
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Firma de quien presenta la
10 cotizacién (0] ¢ (0] ¢ OK (0] 4

11 validez de la oferta (90 dias) 0K 0K oK OK

FECHA VENCIMIENTO 9/08/202 7/08/202 9/08/202 14/08/202
4 4 4 4
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1. Para el caso del cotizante SUMIMAS S.A.S, el lugar de residencia es en Cota Cundinamarca,

por favor verificar si los precios ofertados son para la ciudad de Bogota.

RESPUESTA SAF: Se adjunta correo electrénico enviado por la empresa SUMIMAS S.A.S. en el cual
informan que los precios cotizados son para la ciudad de Bogota.

2. Para el caso del cotizante SERVIEQUIPOS Y SUMINISTROS SAS, la validez de la oferta es por
30 dias lo que indica que a la fecha de hoy 17 de junio del presente afio, dicha cotizacion esta
vencida, por favor ajustar.

RESPUESTA SAF: Se adjunta cotizacion ajustada por la empresa SERVIEQUIPOS Y SUMINISTROS
S.A.S. en la cual la fecha de vigencia de la cotizacion es ajustada.

e En cuanto al estudio de mercado realizado los siguientes elementos superan el 20% de
dispersion :

| SECRETARA DE INTEGRACICN SQfI.L

| i

PR-MEDI
: s
. . : | usoun e A
i BEMENTO o [ESCRIPCICN DEL ELEMENTD | e o L Y n s i
Jid ] M 1L SFEAS T | 05°ERS, + (R~ RS |
1 FOTOCOPIADO.  |COPIA SIMPLEX CON OPERARID UNIDAD [ s i ol 1 e : = i
' W owms W mls | s ® s W om

8| FOTOCOPADC  [COPIA DUPLEX CON OPERARIO UNIDAD |

us mB|  uws @ w

4| FOTOCOMIADD  |COPIA SIMPLEK UNIDAD |

|k

R

5 FotocoPiRDO  |coPlaDOPLER UNIDAD [

§ ) -H%L3 w|

Para lo cual se sugiere verificar precios ofertados con los cotizantes o introducir nuevas cotizaciones al
estudio de mercado.

RESPUESTA SAF: Se realiza ajuste en el andlisis y se descartan unos precios que presentan mayor
dispersion, adicionalmente, se agregan los precios del contrato actual de fotocopiado indexados para
brindar un mejor analisis de precios.

Una vez revisada la informacion allegada se emite respuesta con observaciones
mediante correo electronico de fecha 18 de junio de 2024, Las cuales dieron respuesta
el mismo 27 de junio de 2024
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Solicitud Listado de pracios de referencia - Proceso Fototopiado 2024 [Gateger

Guillerma Alberto Cadena Berrocal 5 fesponder  * Pesponder o todos

G

Para: Oscar Enrigus Pols Meza

CC: Glona Matilde Torres Cruz;  jordy.puenteso@gmailcoi:  Sandra Janeth Cardoze Garzon:  Maribel Robaye Lading!  Leonardo Fabio Mentero Rodriguez y 2 mas

Buenas tardes,

Segin la informacion allegada sobre las obsenvaciones del estudic de mercado del procesao del ssunta, o siguiente

Al estudio de mercado & cusl presentaba 5 cofizeciones a lo cual ingresaron como una ssxta cotizacion para bajarlos porcentajes de dispersion los precios viabilizados en la

vigencia 2023 (12023003472), se Informa gue no as gosiole aceptar dichos precios dado que Los mismo desda ef punto de vista tacnice varian en clarteos aspectos talas como techa
de fabricacion de los eowipas, carectensticss minimas de los equipos de computo (se relaciona el comparativo oe embas vigzncias)

2023

La fechs de fabricacion de los equipos debe ser minimo del afio 2016 en sdelants gue t=ngan factura de compra venta yfo declarecion de impotacidn minimo del afo 2016 en
adelante.

Equipos de Computo: Las caracteristicas minimas de |os tres (3) equipos de computo s de BGE d= memoria RAM, disco duro de 1 TE,

2024

Lafacna de tabricacion de los aquipos cebe ser minimo del afie 207 en adelants gue tengsn factura de COMPra vanta yio ceclaracion da iImportackdn mintmo del afio 2097 en
adelante.

Equipos de Computo: Las caracterlsticas minimas de los dos (2] equipos de computo s de 12 GB de memoria RAM, disco durn de 1T

Por ko anterior sa sUElers iNgFesar una nuava cotizacion con Los mismos requenmienios18cnicos

Cordialmeante,

. GUILLERMO ALBERTO CADENA BERROCAL
- B SUBDIRECCION DE DISENO, EVALUACION ¥ SISTEMATIZACION
SECRETARIA OIS TRITAL DE INTEGRACION SOCIAL
BOGOT. Tet (571) 3279797

Salicitud Listado de precios de referencia - Proceso Fotocopiado 2024 Coicpoa Nem.  ~

% Responder ¥ Recponderatodos 7 Reerwiar

Fara: Guiltermo Alberto Cadena Berrocal Ju

CC- Cscar Erngue Polo Meza: Gloria Matilde Torres Cruz, Sandra laneth Casdozo Gar tero Rodriguez; ¥ 2 mids

Maribel Robayo Lading; Leonardo Fabio Mor

sede datos genersl de 5. o,

4, A Documento_ valid.. 1. Correos da solicitud y resp.. ali 3. Borradar o emarsnda ju
. Anexo 1 Documento valid, - o oITed: solicitud yrespi o i > B ador del memarznd
J2E8 L28) 35 KE

S adjuMtos{E MB]

oenOnelrve - = Do

Cordial saludo Guillermio
En aiencion a las observaciones realizadas adjunto documentes ajustades, agradezco su revision guedando atento a sus comentanos

Lsracias

=

El mar, 18 jun 2024 a fals) 331 p.m., Gurllermo Alberto Cadens Berrocal (gradenab@scis gov.cal escrbic:
Buenas tardes,
Segun ls informacion allegads sobre las obsernvaciones del estudio de mercado del proceso del asunta, (o siguisnts:

Alestudio de mercada el cual presentaba 3 cotizeciones a lo cualingresaron como una sexta cotizecion para bajar los porcentales de disgersion los precios viabilizados en la
vigsncia 2025 (I2022002472), se infonma que no == posible aceptar dichos precios dado que los mismao desce sf punto de vista 18cnico varian en ciertos aspactos fales como fecha
ca fabricacicn de los equipos, caractanisticas minimas te los equipos de-computo (ga relaciona el comparativo da ambas vigencias)

2023

Lafacha de fabricacidn de los equipos daba ser minimo cel afio 2016 en adelanta gue tenzan factura de compra venta y/o declaracion da importacion minima del afio 2016 en
adelante

tquipos de Computo: Las caracteristicas minimas de los tres {3} squipos de computo es do 8B da mamora HAM, disco duro de 1 I8,

2024

La fechs de fabricacién de tos equlpos debe ser minimo del afie 2017 en atelante que tengan factura de compra vents y/o declzracion de imporiacion minimo del afio 2017 en
adelante,

Eguipos de Computo: Las caractensticas minimas de los dos (2] equipos de computo es dz 12 G8 de memoria RAM, disco durode 1 TB
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REVISION INICIAL COTIZACIONES

17/06/2023 COTIZACION y 4

SERVIEQUIPOS Y
SUMIMAS S.A.S SUMINISTROS

REVISION 1 REQUISITOS MINIMOS COTIZACIONES o
SAS

AT
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I

Nombre de la empresa oK OK OK 0K 0K
Nit. de |la empresa oK OK 0K 0K oK
Persona de contacto (8] 4 0K OK oK oK
Numero telefonico oK oK (s]4 OK DK
Direccion oK OK OK (6] 4 0K
Ciudad v BOGOTA BOGOTA BOGOTA BOGOTA
Fecha de |a cotizacion 9f05/2024 7/05/2024 9/05/2024 of05/2024 14/05/2024
Valores con y sin IVA oK oK (6.4 0K 0K
Casto total de la cotization oK OK OK (6] 4 0K

© va i~ ey o E e N e

=

Firma de quien presenta la eotizacion oK 0K 0K oK oK
validez de laoferta (90 dias) oK 0K oK 0K

s

FECHA VENCIMIENTO

7/08/2024 9/08/2024 14/08/2024
REVISION FINAL COTIZACIONES

27/06/ 200 COTIZACION 1
NEW COPIERS
REVISION2  REQUISITOS MINIMOS COTIZACIONES TECNOLOGY LTDA

WESENSE

Nombe de la empresa OK 0K 0K OK 0K
Nit. de la empresa oK 0K 0K 0K 0K
Persona de contacto 0K 0K 0K 0K 0K
Niimera telefdnico 0K 0K oK 1] 0K
Direccin oK 0K 0K 0K 0K
Ciudad BOGOTA BOGOTA BOGOTA BOGOTA BOGOTA
Fecha de Ia cotizacion 26/06/2024 7/05/2024 9/05/2024 14/05/2024 25/06/2024
Valores cony sin IVA 0K 0K oK oK 0K
Costo total de a cotizacion oK 0K 0K 0K 0K
Firma de quien presanta la totizacion 0K 0K 0K 1] 0K
Ivalidex de la oferta (90 dias) oK 0K )4 1] 4 , 0K

FECHA VENCIMIENTO

1
)
3
4
5
f
7
8
9

E =

26/09/2028 1/08/2024 ofms/2024  14f08/2024 5082024
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Mediante correo electronico del 28 de junio de 2024 se informa al area técnica que no se
tienen observaciones al proceso para que radique formalmente solicitud de precios
unitarios de referencia.

Solicitud Listado de pracios de referencia - Proceso Fotocoplado 2024 Catzgora e, # v
I T ] i |
Sofictud Listads de precios de referendia - Proceso Fotocopiada 2024 |

g Gullemo Abeto Cacen B © & Reponder # Responderatodos  Reenvar & B -

Pera: Jordy Puentes belten <jordy.puentesb@gmail.com? Vel
CC: Ocar Enrique Polo Meza; Glona Matildz Torres Cruz, Sandrz Janeth Cardozo Gerzon: Maribel Robayo Lading; Leanards Fabia Montero Radriguzz, y 2 més

Buenas tardes,

Revisadas (as aclaracionss, se informa que no se tienen mas observaciones al procesa, porfavor proceder a radicar soficiud de listado de precios unitarios de referencia

Se actara que &l memorando ce radicacion debe contener Lo dispuesto en el Procedimiento de precios unitarios de raferencia PCD-PE-014, mediante el formato FOR-GD-003 &t cual
fiebe contener a siguiente informacion:

*Refarenciz 2l proceso sobre el cual se solicita listado de precios unitarios de referencia
*Metotoiogis ¥ caractanisticas empleadas pare 2l clculo de los precios de referancia.

Asimismo a radicacion de la solicitud de viabilidad debe venir acompanads y porcorrao electronico tal coma Lo indica el formato FOR-PE-060 de:

Angyo 1. Documento de validacion de precios de referancia- formsto Excel,
Correos de soliciud de cotizacion enviados y recibidos.
Cotizacionss o fuentes de informacion

Cordialmente,

GUILLERMO ALEERTO CADENA BERROCAL
SUBDIRECCION DE DISERID, EVALUACION Y SISTEMATIZACION

: SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL
ALEALDIAMATR ‘ BOGOT“ Tel (511) 3279797

0 BT DL

Mediante memorando con numero de radicado 12024018018 el area técnica realiza
solicitud de precios unitarios de referencia del proceso, dicho memorando se recibe el
28 de junio de 2024 con el asunto “Solicitud de Listado de precios de referencia -
Fotocopiado y escaner de documentos 2024”
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DE: Gloria Matilde Torres Cruz
Subdirectora Administrativa y Financiera

ASUNTO: Solicitud de Listado de precios de referencia — Fotocopiado y escaner de
documentos 2024.

De manera atenta, solicito su aprobacion de precios unitarios de referencia del proceso cuyo
objeto es “Prestacion del servicio integral de fofocopiado blanco y negro y servicios afines
(escaner), a precios fijos unitarios, para las diferentes unidades operativas y dependencias del
nivel central de la Entidad.”, que adelanta la Subdireccion Admihistrativa y Financiera.

METODOLOGIA DE CALCULO EMPLEADO.

Para la estimacion de precios de referencia, el area técnica realizé la solicitud de cotizacién de la lista
productos, para lo cual se efectio evento de solicitud de informacion a proveedores en la plataforma SEC
Il el 14 de mayo, con numero SDISCE06-2024 y con fecha maxima de presentacion de cotizaciones el 22
mayo, esta solicitud fue enviada a noventa y seis (96) proveedores seleccionados por el aplicativo, de
que no se recibio respuesta de cotizacion.
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Adicionalmente, el area técnica adelanté la solicitud de cotizaciones mediante correo electronico el 02
mayo invitando a cotizar a un total de nueve (9) empresas, las cuales se relacionan a continuacion:

SERVIEQUIPOS SUMINISTROS S.AS.
GRAN IMAGEN S.A.S.

SUMIMAS S.A.S.

ADTECO S.AS.

MODEL TONER S.A.S.

VIMEL LTDA

SOLUTION COPY LTDA

PRINFOT GROUP

CORTES PRINT COMPANY

©CoNooOA~LON =

De las nueve (9) empresas invitadas a cotizar referenciadas anteriormente, se recibié respuesta de cotizac
por parte de cinco (5) de ellas, las cuales fueron:

1. SUMIMAS S.A.S.

2. GRAN IMAGEN S.AS.

3. PRINFOT GROUP

4. SERVIEQUIPOS SUMINISTROS S.A.S.

5. CORTES PRINT COMPANY

Debido a la alta dispersién de los datos, fue necesario solicitar cotizaciones adicionales con el fin de te
mas valores unitarios para el analisis, por lo anterior, los dias 19, 20 de junio fueron invitadas seis (
empresas las cuales se relacionan a continuacion:

1- COMWARE
2- NUEVA ERA SOLUCIONES
3- COLSOF

4- NEW COPIERS




Caodigo: FOR-PE-040

PROCESO PLANEACION ESTRATEGICA Versién: 1
TSR FORMATO FICHA TECNICA Fecha: Memo 12022024019
DEBOGOTADC. PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA 1410712022

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Pagina: 10 de 11

e

5- NEC SOFT PC
6- WESENSE

De estas seis (6) empresas invitadas a cotizar, se recibi6 respuestas por parte de dos (2) de ellas el dia
de junio, las cuales fueron:

1. NEW COPIERS
2. WESENSE
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Conforme a la anterior, se procedié a consolidar la informacién en el Formato Anexo1 v3 docume
validacién precios referencia y realizar el analisis PROCESO DE FORMULACION, RECHAZO POR RAN
en las metodologias planteadas (PROMEDIO, MEDIANA Y MEDIA GEOMETRICA), establecidas po
Subdireccién de Disefio, Evaluacion y Sistematizacion.

Del calculo realizado, se obtiene que para las 3 (tres) metodologias en algunos casos se presenta
dispersiones superiores al 20%, razén por la cual se descartan dos cotizaciones, la primera es la presentz
por la empresa SUMIMAS S.A.S. teniendo en cuenta que esta cotizacién presta mayor dispersion frent
las demas cotizaciones debido a que los precios cotizados son altos, la segunda cotizacién descartada eg
presentada por la empresa SERVIEQUIPOS Y SUMINISTROS S.A.S. teniendo en cuenta que e
cotizacion presta mayor dispersion frente a las demas cotizaciones debido a que los precios cotizados s
bajos.

Finalmente, se descarta un dato de la cotizacion presentada por la empresa CORTES COMPANY debid
la dispersion que generaba.

La metodologia seleccionada es la Mediana, teniendo en cuenta que esta presenta un porcentaje

promedio de dispersion del (11%) y se obtiene mayor cantidad de datos para el analisis y mejores precios
unitarios.

INSUMOS, GRUPOS O COMPONENTES REVISADOS.

Una vez realizado la revisién preliminar del proceso en cuestion , a continuacién los elementos o
componentes viabilizados por las SDES:

UNIDAD
iTEM ELEMENTO DESCRIPCION DEL ELEMENTO VALOR FINAL

COPIA SIMPLEX CON $ $

1 FOTOCOPIADO | JoepaRIO UNIDAD | 19% 21 61 $381
COPIA DUPLEX CON $ $

2 FOTOCOPIADO | SoERARIO UNIDAD | 19% 384 7 $457
COPIA ESCANEADA CON $ $

3 FOTOCOPIADO | JoERARIO UNIDAD | 19% 170 22 $202
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8= 4 FOTOCOPIADO | COPIA SIMPLEX UNIDAD | 19% 1$74 3$3 $207
<8 ; $ $

égg' 5 FOTOCOPIADO | COPIA DUPLEX UNIDAD | 19% 240 46 $286
§§§ 6 FOTOCOPIADO | COPIA ESCANEADA UNIDAD | 19% 1$26 2$4 $150
wNg

C<a

Enlace que reposa la informacion del proceso

https://sdisgovco.sharepoint.com/sites/sdes/Documentos%20compartidos/Forms/Allltems.aspx?ct=166
7402459083&0r=0WA%2DNT&cid=3e3bd2e3%2D 185¢%2D4847%2D58e4%2D7e0913c22485&ga=1
&id=% 2Fsites%2F sdes%2FDocumentos%20compartidos%2FSDES%2FPRESUPUEST0%20Y%20C
OSTOS%2F02%20C0OSTOS%20Y%20PRESUPUESTO%2F01%20Costos%2FEVIDENCIA%20PROC
ESOS%20DE%20VIABILIDAD&viewid=859fd619%2De6c0%2D4a4c%2D9785%2D63a75a8dbf56

DOCUMENTACION ANEXA
Documentos adjuntos utilizados en la revisién del proceso

Estudios Previos __ Anexo Técnico __

Estudio del Sector __ Cotizaciones _x_

Anexo 1. Documento de validacién de precios de referencia _x_
Otros_____ cuales:

Se generan precios unitarios de referencia que permiten a las dependencias tomar decisiones frente a los
presupuestos de la operacioén de los proyectos, modalidades de atencion, estandares y servicios de la
Secretaria Distrital de Integracion Social, el dia 4 de julio de 2024.

NOMBRE:

Guillermo A Cadena B
Equipo de costos
Subdireccién de Disefio, Evaluacion y Sistematizacion
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INOMBRE DEL PROCESO

(Descripcion breve del proceso) LISTADO DE PRECIOS UNITARIOS DE REFERENCIA - FOTOCOPIADO Y SCANER DE DOCUMENTOS 2024

'SUBDIRECCION DE DISENO, EVALUACION Y SISTEMATIZACION

SUBDIRECTOR DE DISENO, EVALUACION Y SISTEMATIZACION

[OBJETO DEL CONTRATO: LISTADO DE PRECIOS DE - Y SCANER DE 2024
PROYECTO Y AREA ENCARGADA: Y
FECHA SOLICITUD: 4/07/2024
UNIDAD DE
ELEMENTO DESCRIPCION DEL ELEMENTO MEDIDA 'VALOR ANTES DE IVA VALOR IVA| VALOR FINAL
1 FOTOCOPIADO COPIA SIMPLEX CON OPERARIO UNIDAD 19% $ 320 |$ 61 $381
2o
o
e
il 2 FOTOCOPIADO COPIA DUPLEX CON OPERARIO UNIDAD 19% $ 384 | § 73 $457
3
53 ¢
giq
3a
e, 3 COPIA CON OPERARIO UNIDAD 19% $ 170 | § 32 $202
8ds
033
€80
s=9
E 38 4 FOTOCOPIADO COPIA SIMPLEX UNIDAD 19% $ 174 | § 33 $207
55
24
g8t )
A LNS 5 FOTOCOPIADO COPIA DUPLEX UNIDAD 19% $ 240 |$ 46 $286
soor
JH3eg
1 Esy
£38
Lad 6 CoPIA UNIDAD 19% $ 126 | § 24 $150
ELABORO:
GUILLERMO ALBERTO CADENA BERROCAL
SUBDIRECCION DE DISENO, EVALUACION Y SISTEMATIZACION
REVISO: APROBO:
LEONARDO FABIO MONTERO RODRIGUEZ OSCAR DAVID GARZON ALFARO

INOTA 1: para el tienen en cuenta

INOTA 2: de acuerdo con los riante aclarar que el tipo de costos

necesidad del modelo d

La 3 v
proyecto de técnicos, leg

respuesta aa solicitud recibida acorde a los lineamientos y procedimientos vigentes de la Secretaria Distital de requisitos tabi

Presupuestal del

o5 precios unitarios de referencia para [0s bienes o servicios, considerando que e
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MEMORANDO

Cédigo 11120

PARA: Oscar David Garzén Alfaro
Subdirector de Disefio, Evaluacién y Sistematizacién

DE: Gloria Matilde Torres Cruz
Subdirectora Administrativa y Financiera

ASUNTO: Solicitud de Listado de precios de referencia — Fotocopiado y escaner de
documentos 2024.

De manera atenta, solicito su aprobacion de precios unitarios de referencia del proceso cuyo
objeto es “Prestacion del servicio integral de fotocopiado blanco y negro y servicios afines
(escaner), a precios fijos unitarios, para las diferentes unidades operativas y dependencias del
nivel central de la Entidad.”; que adelanta la Subdireccion Administrativa y Financiera.

Metodologia y caracteristicas empleadas para el calculo de los precios de referencia:

Para la estimacién de precios de referencia, el area técnica realizé la solicitud de cotizacion
de la lista de productos, para lo cual se efectiuo evento de solicitud de informacion a
proveedores en la plataforma SECOP Il el 14 de mayo, con numero SDISCE06-2024 y con
fecha maxima de presentacién de cotizaciones el 22 de mayo, esta solicitud fue enviada a
noventa y seis (96) proveedores seleccionados por el aplicativo, de los que no se recibid
respuesta de cotizacion.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 <12/ Crudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracidn Social

Telefono: 3 27 97 47

W integracionsocizl go.co

Bu:én de rar.ilcal:mn electmmca:
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Cudlgu p-nslal 110311
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Adicionalmente, el area técnica adelanté la solicitud de cotizaciones mediante correo
electronico el 02 de mayo invitando a cotizar a un total de nueve (9) empresas, las cuales se
relacionan a continuacion:

SERVIEQUIPOS SUMINISTROS S.A.S.
GRAN IMAGEN S.A.S.

SUMIMAS S.A.S.

ADTECO S.AS.

MODEL TONER S.A.S.

VIMEL LTDA

SOLUTION COPY LTDA

PRINFOT GROUP

CORTES PRINT COMPANY

©CONDORWN =

De las nueve (9) empresas invitadas a cotizar referenciadas anteriormente, se recibi
respuesta de cotizacion por parte de cinco (5) de ellas, las cuales fueron:

1. SUMIMAS S.A.S.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 12 f Crudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracidn Social

Teléfono: 3 27 97 47

wiwwintegracionsocil gov.co

Buzdn de radicacion electronica:
correspondenclacxiemagsdis. gov.co

Codigo postal: 110311
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CORTES PRINT COMPANY
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Debido a la alta dispersién de los datos, fue necesario solicitar cotizaciones adicionales con el
fin de tener mas valores unitarios para el analisis, por lo anterior, los dias 19, 20 de junio
fueron invitadas seis (06) empresas las cuales se relacionan a continuacion:

1- COMWARE
2- NUEVA ERA SOLUCIONES
3- COLSOF

4- NEW COPIERS
5- NEC SOFT PC
6- WESENSE

De estas seis (6) empresas invitadas a cotizar, se recibioé respuestas por parte de dos (2) de
ellas el dia 26 de junio, las cuales fueron:

1. NEW COPIERS
2. WESENSE

Conforme a la anterior, se procedié a consolidar la informacién en el Formato Anexo1 v3
documento validacién precios referencia y realizar el analisis PROCESO DE FORMULACION,
RECHAZO POR RANGO en las metodologias planteadas (PROMEDIO, MEDIANA Y MEDIA
GEOMETRICA), establecidas por la Subdireccién de Disefio, Evaluacién y Sistematizacién.

Del calculo realizado, se obtiene que para las 3 (tres) metodologias en algunos casos se
presentaron dispersiones superiores al 20%, razén por la cual se descartan dos cotizaciones,
la primera es la presentada por la empresa SUMIMAS S.A.S. teniendo en cuenta que esta
cotizacion presta mayor dispersion frente a las demas cotizaciones debido a que los precios
cotizados son altos, la segunda cotizaciéon descartada es la presentada por la empresa
SERVIEQUIPOS Y SUMINISTROS S.A.S. teniendo en cuenta que esta cotizacién presta
mayor dispersion frente a las demas cotizaciones debido a que los precios cotizados son
bajos.

Finalmente, se descarta un dato de la cotizacién presentada por la empresa CORTES
COMPANY debido a la dispersién que generaba.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 <12/ Crudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integracidn Social

Telefono: 3 27 97 47

WM graCionse

Buzdn de radicacion electrdnica:
5dis QOA.CO
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La metodologia seleccionada es la Mediana, teniendo en cuenta que esta presenta un
porcentaje promedio de dispersion del (11%) y se obtiene mayor cantidad de datos para el
analisis y mejores precios unitarios, el resultado se muestra a continuacion:
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No. DEL| DESCRIPCION DEL ITEM UNIDAD DE MEDIANA DESCIACION | % DISPERSION | #

ITEM MEDIDA
1 | Copia simplex con operario Unidad $ 381 $69 18% 4
2 | Copia duplex con operario Unidad $ 457 $49 11% 4
3 | Copia escaneada con operario Unidad $ 202 $23 11% 3
4 | Copia simplex Unidad $ 207 $21 10% 4
5 | Copia duplex Unidad $ 286 $ 30 10% 3
6 | Copia escaneada Unidad $ 150 $6 4% 3

La Subdireccion Administrativa y Financiera cuenta con un presupuesto oficial estimado por
valor de $ 301.645.000,00 (TRESCIENTOS UN MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y
CINCO MIL PESOS M/CTE), es de resaltar que el contrato sera ejecutado tipo bolsa de
recursos de monto agotable, los valores unitarios establecidos en el presente estudio de
mercado seran los que la entidad utilizara como precios techo de referencia para el proceso
de seleccion abreviada por subasta inversa.

Cordialmente,

Elabor6: Jordy Jacob Puentes Beltran — Ref. Financiero
Revisd: Oscar Enrique Polo — Asesor Apoyo Logistico Aprobg.
Gloria Matilde Torres — SAF

Anexos Trasladamos por correo electrénico los siguientes documentos:

1. Anexo 1. Documento de validacion de precios de referencia- formato Excel.
2. Correos de solicitud de cotizacién enviada y recibida.

3. Cotizaciones o fuentes de informacién

Sede Principal: Carrera 7 # 32 <12/ Crudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracidn Social
Telefono: 3 27 97 47
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